1. Spremljanje u€enja po urah in programih

Kako zabelezim kaj, kdaj in koliko Casa se je
udelezenec/ka ucil/a v srediS¢u za samostojno
ucenje?
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kncevk sredisca za samostojno ucenje

Navodila
Podatki o izvajalski organizaciji in kadrih
Vodja

Svetovalecka

e anictator K V glavnem meniju izberem povezavo
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priklicem po Stevilki,
imenu ali priimku,
naslovu in telefonski
Stevilki. V polje

Spremljanje uéenja po in programih

:

1. Zaporedna stevilka udelezenca

2. Ime in priimek -~ .
[ Zaporedna Stevilka
4. Telefonska stevilka udelezenca vpisem
Skupno stevilo obis St?\_/”ko’ na_to pa

DATUM UCENJA [20 =][o6 =][z005 = pritisnem tipko Tab
CAS UCENJA od|  =f:Joo xfue do|  =[:]o0 x|ue skupajur: na tipkOVniCi, ki se

. - nahaja nad tipko
UEND MESTO [ uéno mesto |

Caps Lock.
UCNA VSEBINA | sifrant ucnin vsebin |
NASLOV GRADIVA [ seznam uéninvirov |
[T avdio kaseta [ uhenik [T CO-ROM f ragunalniski program
TA GRADIVA

P —— [ videokaseta [ delownizvezek [ internetni viri

™ prironik

Nl

Done ‘
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Cez nekaj ¢asa se izpisejo
podatki o iskanem
udelezencu/Ki.

1. Zaporedna stevilka udeleZzenca
2. Ime in priimek

3. Naslov

4. Telefonska stevilka
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Spremljanje uéenja po urah in pregramih

1

silva pirc

topniska 23, 1000 Ljubljana

0123075 85

DATUM UCENJA

(ustrezno oznacite)

20 (|06 x||2005 x

Skupno stevilo obiska

odl

j:ll:ll:l jure d0|

j :|I:Il:l j ure skupajur: |:|

| ueno mesto

| sifrant ucnih vsebin

| seznam ucnih virov

[T avdiokaseta [ uébenik
™ video kaseta

r priroénik

™ delovni zvezek

[ cOD-ROM J ratunalnidki program

™ internetni vir

Transferring data From ssu.acs si.,

x
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Udelezenca/ko lahko pois¢em

Organizirano samostojno uc¢enje
29.06.2005 16:56:47

Domay | SSU v Sloveniji | Razvo) projekta | lzobraZevalni programi | Farum | Spremijan

1. Zaporedna $tevilka udeleZzenca
2. Ime in priimek

3. Naslov

4. Telefonska s$tevilka

Spremljanje uéenja po ura

tudi po imenu, tako da v prazno
okno pod zaporedno Stevilko 2
vpiSem ime. Racunalnik ponudi
vpisane, ki ustrezajo mojim
iskalnim pogojem.

programih

sihval

-
pe

silva pirc

silva pirc

(ustrezno oznadite)

Transferring data from ssu.acs si...

|29 'Il]ﬁ ‘|2l]l]5 7

od | ;I:ll]l]jure d0|

j :|l]l] j ure skupajur: |:|

| ucno mesto

I sifrant ucnih vsebin

| seznam ucnih virov

7 avdiokaseta [ uébenik
I video kaseta

™ priroénik

I delovni zvezek

Ko izberemo iskano
osebo...

[T cO-ROM frafunalnidki proog)

™ internetni vir

A
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Spremljanje uéenja po urah in programih

1. Zaporedna $tevilka udeleZzenca 1
2. Ime in priimek sihva pirc ...se IZpléejO tudl
ostali podatki.

3. Naslov topnigka 23, 1000 Ljubljana
4. Telefonska s$tevilka 01230 75 85

Skupno stevilo ohiska
|29 i Il]ﬁ 7 |2l]l]5 i
od | ;I:ll]l]jure d0| j:ll]l]jure skupaiur:l:l

| ucno mesto

I sifrant ucnih vsebin

| seznam ucnih virov

™ awdio kaseta [ uébenik [T cO-ROM frafunalnidki program
RSTA GRADIVA

P —— [ videokaseta [ delownizvezek [ internetni viri

™ priroénik

Transferring data from ssu.acs si...

A
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Organizirano samostojno uéenje v v . . . v
29062005 15:56:47 Ce zelim poiskati zeleno osebo

¢ | ] po priimku, pred iskano besedo

vpisem zvezdico (*), nato
pripiSem priimek. Racunalnik
ponudi vpisane, ki ustrezajo
Spremljanje uéenja pd urah in programih mOjim iskalnim pOngem.

Domay | SSU v Sloveniji | Razvo) projekta | lzobraZevalni programi | Farum | Spremijz

1. Zaporedna $tevilka udeleZzenca

2. Ime in priimek

3. Naslov Sikalbiy

4. Telefonska stevilka

|29 vIl]li v|2l]l]5 i
od | ;I:ll]l]jure d0| j:ll]l]jure skupaiur:l:l

| ucno mesto \

I sifrant ucnih vsebin

| seznam ucnih virov

osebo...

™ awdio kaseta [ uébenik [T cO-ROM frafunalnidki program

Ko izberemo iskano

RSTA GRADIA

P —— [ videokaseta [ delownizvezek [ internetni viri

™ priroénik

-
Transferring data from ssu.acs si... A




uditi.

Izberem uro in
minute, ko se je
udelezenec/ka
zacel/a ter nehal/a
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...se izpiSejo tudi
ostali podatki.

Spremljanje uéenja po urah in pregramih

ssu2

1. Zaporedna stevilka udeleienca 1
2. Ime in priimek silva pirc

3. Naslov topniska 23, 1000 Ljubljana
4. Telefonska stevilka 012307585

Skupno stevilo ohiska
DATUM UCENJA IZU i Il:lﬁ i |2005 i
C > od| =[:Jo0 xfure do|  =[:]00 *|ure skupajur: ]

.. |uéno mesto | v i v
S pomocCjo IstoCasno se 1zpise
menija izberem | éifrant uénih vaebin [ skupno Stevilo vseh
datum obiska | seznam ucnih virov =l zabeleZenih obiskov
Udelezenca/ke \" ™ avdio kaseta ™ uthenik [ cOD-ROM J ratunalnidki program iZbrane/ga
sredisc¢u za (ustrezno oznadits) [ videokaseta I delownizvezek I internetni viri udelezenke/ca.
™ priroénik

samostojno
ucenje.

Transferring data From ssu.acs si., ‘
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Ce je vpis ure in
minut smiseln,
racunalnik sam
izracuna trajanje
ucenja.
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Spremljanje uéenja po urah in pregramih

1. Zaporedna stevilka udelezenca 1

2. Ime in priimek silva pirc

3. Naslov topniska 23, 1000 Ljubljana
4. Telefonska stevilka 012307585

Skupno stevilo ohiska
IZIJ 'IIJ('i ‘IZIJIJ§ 7
ndlﬁ'j Innjure dn|13j Iﬁnjure skupajur:

Nato izberem uc¢no

mesto, ucno vsebino
in naslov gradiva, ki
ga je udelezenec/ka

| 1. racunalniske ucno me...

| 3. francoscina

| {1} Talkto me Francais 1...

'_ N I_ ¥ . p L X P - -
e a.vdlu kageta ucbem.k .CD ROM.Irécunalmskl prograrm pn SamOStOJnem
(ustrezno oznadite) ™ video kaseta ™ delovni zvezek ™ internetni viri u(\':enju UpOrabljaI/a
v priraénik ’

a L

Transferring data from ssu.acs si... ‘
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v

Ce izberem hitri

1. Zaporedna stevilka udelezenca 1 _gu rTJ b KnJ Iga" se
2. Ime in priimek silva pire Izpise vtab9| az

3. Naslov topniska 23, 1000 Ljubljana natancnimi

4. Telefonska stevilka 012307585 pOdatkl Izbranega
gradiva.

Spremljanje uéenja po urah in pregramih

Skupno stevilo obiskov

DATUM UCENJA 20 (|06 x||2005 x

odlﬂj:lnnjure do|18j:|30jure skupajur:

| 1. raéunalniske uéne me...

| 3. francoscina

| {1) Talkto me Francais 1...

[T avdio kaseta [ uibenik ¥ cD-ROM J ratunalnidki program

[ videokaseta [ delownizvezek [ internetni viri
[ priroénik

(ustrezno oznacite)

Oznadim
Vvrsto
gradiva.

x

Transferring data From ssu.acs si.,
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o sofacet =
/

Zap. &t 1 Dhptid=32 / 4 [N

MNasloy Talk to me Francais 1, 2
Avtor Auralog /
Izdajatel] Zalozba Miadinska knjiga Erika Pecnik, test 4 [
Cdjava
Leto 1996, 2002
Jezik angleski
Opombe
& izvodow 1 Ini programi | Forum | Spremiljanje S5U | Knjiznica gradiv | Obvestila in dogodki | Matisni
CD-ROMirac. program
prirocnik janje uéenja pe urah in programih

S5V 2

Zapri okno :|
irc

ka 23, 1000 Ljubljana
75 85

Skupno stevilo ohiska
|2l] vIl]li v|2l]l]5 i
0d|1l]j:|l]l]jure do|13j:|l]l]jure skupaiur:El

| 1. racunalnisko uéno me...

| 3. francogcina

| (1) Talk to me Francais 1...

™ audio kaseta ™ uébenik ¥ CO-ROM f rafunalnidki program

P —— [ videokaseta [ delownizvezek [ internetni viri
W priroénik

Ko vpiSem vse podatke, vnos le-teh
potrdim z gumbom Vpisi.

Transferring data From ssu.acs si...
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Organizirane samostojne ucenje Erika Pecnik, test 4 =
20.06.2005 13:51:28 Odjava

Podatki so bili vpisani, Ce
se v nadaljevanju izpise
rumena tabela z vpisanimi
podatki in sporocilo Obisk
je bil vpisan.

Domaoy | 35U v Sloveniji | Razvoj projekta | lzobraZevalni programi | Forum | Spremljanje 55U | Knjiznica gradiv|

Ohigkje bil vpisan:

Zaporedna Stevilka udelefenca1
Irne in priimek sibva pirc

Magslov topniska 23, 1000 Ljubljana
Telefonska Stevilka 012307585

Skupno Stevilo ohiskoy 5
DATUM UGEMJA 20.06.2005

CAS UCENJA 17:0-18:30 {1:30)
Wista gradiva [CD-ROMirac. program] [priroénik]

Podatke lahko
tudi spremenim,
vpiSem nov obisk,
ali pa pregledam
vse obiske.

Projekt sofinancira Ministrsteo za Solstva in Sport. -
Andragotki center Republike Slovenije Razvoj racunalniske podpore za spremljanje

delujodih 35U je sofinanciral Evropski socialni sKad.  gyropski SOCIALNI SKLAD

Slovenian Insfitute for Adulf E

S K|

| Done ‘

2. Pregled, spreminjanje in brisanje obiskov

Kako lahko pregledam vse
zabelezene obiske, kako jih
spremenim ali celo izbriSem?
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HNavodila.pdf

Navodila.doc

Podatki o udelezencuki sredi$éa za samostojno uéenje
Pregled udelezencevk

Spremljanje uéenja po urah in programih
Pregled obiska

Vmesno spremljanje zadovoljstva udel€ ’k sredisca za samostojno ucenje
Pregled zadovoljstva

Navodila
Podatki o izvajalski organizaciji in kadrih
Vodja

Svetovalecka
Informatorka

Tehnicni/a administrator ka

Ce izberem povezavo Pregled obiskov...

Vpis uénega vira
Pregled uénih virov

Vpis uénega mesta
Pregled uénih mest

Seznain sredisc
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Organizirano samostojno uéenje ...se na ekranu |Zp|§e tabela, kjer SO
m 20082008 175048 zabelezeni vsi zapisi. 1z njih je razvidno, kdo
¢ ) se je udil, kdaj se je udil, skupno $tevilo

Darmov | S5U v Sloveniji | Razvo) projekta | lzobragevalni prograrmi | Farurm E.](\feegn?\e“h ObiSkOV ter Eas’ ki ga je Uporabil za

Datum vpisa Priimek

[= = =

Shupno 5.
abiskoy

==

Datum Ime in priimek 0d  |Do | Skupaj ur Uéne meste|Usna vsebina| Sradive Vista gradiva

20.06.2005 |sihva pirc 5 11:001215/115 1 1.0 1 L[ T &=

20.06.2005 Rok Kosmai |6 1001245115 |1 1.0 1 e[ T &=

20062005 Maja Kos |6 1451400245 2 1.0 1 L[ T &=

Helana Blagns 4 15:3017:00/1:30 1 1.0 1 e[ T &=

16 2005 sitva pirc 5 10:00/13:00|3 1 30 1 L e[ [ [Frl &

20.06.2005 Rok Kosmai |6 10:00/13:00|3 1 30 1 L e[ T [Frl &

20.06.2005 sitva pirc 5 17.0018:30/1:30 1 30 1 L e[ [ [Frl &

20.06.2005 Rok Kosmai |6 17.0018:30/1:30 1 30 1 L e[ T [Frl &

- 070011330430 |2 1.0 1 L[ T &=
Ce izberem posameznega/o 0T:0D/11:30(430 |2 1.0 1 e[ T &=
udelezenca/ko, se izpiSe obrazec 09001315 415 1 1.0 L[ T &
SSU2 Spremljanje ucenja po 09.00(13:15(415 1 10 v e [ &
urah, v katerem je zabelezen 08001030230 2 10 v LTI =

toc¢no dolocen obisk.
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/\ Organizirano samostojno ucéenje Erika Pacnik, test 4 4
29.06.2005 17:30:45
q ) Tako lahko v primeru, da
sem se pri vhosu zmotil/a,
Dornoy | SSU v Sloveniji | Razvo) projekta | Izobrazevalni programi | Fordr | Sprermljanje SSU | KnjiZnica gradiv | spremenim podatke_

Spremljanje uéenja po urah in programih

1. Zaporedna $tevilka udelezenca 5—‘

2. Ime in priimek Helena Blagne

3. Naslov i podatka, 1296 Sentvid pris
4. Telefonska $tevilka 01 568 59 23

Skupno stevilo uhiska
IZI] 'Il]ﬁ ‘|2l]l]5 7
Ud|15j.|3l]jure du|1?j.|l]l]jure skupajur:

| 1. racunalni$ko ucno me... j

| 1. angle&dina j

NASLOV GRADIVA |(1) Slovenski English P... | lll

[T avdio kaseta [ uhenik ¥ CO-ROM f ragunalniski program

P —— [ videokaseta [ delownizvezek [ internetni viri

[ priraénik
Vnos spremenjenih podatkov =
potrdim z gumbom Spremeni.
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Organizirano samostojno uc¢enje
29.06.2005 17:30:45

Domoy | SSU v Sloveniji | Razvo) projekta | lzobraZevalni programi | Farum | Spremijanje SSU | Knjiznica gradiv | Ob

tilo i daondli | baticn)

Erika Pacnik, test 4 =
Cdjava

Podatki 0 obisku so bili spremenjeni

Zaporedna $tevilka udelefenca §
Ime in priimek Helena Blagne
Masloy nhi podatka, 1296 Sentvid pri S

Telefonska Stevilka 01 568 59 23
Skupno Stevilo obiskoy 5
DATUM UEENJIA 22.06.2005

CAZ UEEMIA
Yrsta gradiva

15:30-17:0 {1:30)
[CD-ROMrac. program]

Tudi tukaj lahko izberem
povezavo Pregled obiskov.

Projekt sofinancira Ministrsteo za Solstvo in Spart.
Razvnj ratunalniske podpore 7a spremljanje
delujofih 55U je sofinanciral Evropski socialni sklad.

Andragolki center Republike Slovenije
ducation

Slovenian Institute for Adulf E

Podatki so bili
spremenjeni samo v
primeru, da se izpiSe
rumena tabela s
spremenjenimi
podatki in besedilo
Podatki o obisku so
bili spremenjeni.

EVROPSKI SOCIALNI SKLAD

Done

S K|

3. Izpis obiskov po kriterijih

Zelim izpis vseh obiskov
vseh udelezencev/k v
dolo¢enem obdobju.
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Organizirano samostojno uc¢enje
29.06.2005 17:30:45

Domay | SSU v Sloveniji | Razvo) projekta | lzobraZevalni progee

Datum vpisa

Ce Zelim poiskati zabeleZene obiske

udelezencev glede na dolo¢eno obdobje,
izberem datum vpisov (npr. od 1.5.2005
do 31.5.2005) in nato gumb Najdi.

Priimek

[01 =][0s =][2008 =] - [31 =I[os =If

Shupno 5.

Dat
m obisker

Ime in priimek

=]

Gradive | Vista gradiva

22.06.2005 |Helena Blagne |4

[[ el TTT

20.06.2004 |silva pirc =]

[[ el TTT

20.06.2005 |Rok Kosmaé |5

[[ el TTT

20.06.2004 |Maja Kos

[[ el TTT

20.06.2004 |silva pirc

[ [ [eol [ [lrr

20.06.2005 |Rok Kogmad

[ [ feol [ [lrr

20.06.2004 |silva pirc

[ [ [eol [ [lrr

20.06.2005 |Rok Kogmad

[ [ feol [ [lrr

17.06.20048 | silva pirc

[[ el TTT

17.06.2005 |Rok Kogmad

[[ el TTT

17.06.2005

silva pirc

[[ ol TTT

17.06.2005 |Rok Kosmad

[[ el TTT

17.06.2005 Maja kKos

o o o e e e e i

[[TTTTT




&) acs/S5U 2 pregled obiska - Mozilla Firefox
File Edit Wew Go Bookmarks Tools  Help ‘:}

g - Q - ‘! Q Q I http:ffssu. acs. sifmreza)'ssuzl,php j “Q'

D Firefox Help D Firefox Support D Flug-in FAG

Organizirano samostojno uéenje . - . .
26.06.2005 17:30:45 PrikaZe se zapis, ki ustreza

q ) iskalnim kriterijem.
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Datum vpisa Priimek

|u1 ~llos =lf2005 ~|-[31 =[los -|[2005 = | Il

Skupno 3.
abiskev

Maja Kos 4] . |—|—ﬁ|—|—|—|—
Maja Kos 4] . l:l:@l:l:l:[

Ime in priimek Skupaj ur| Udno meste Gradive Vista gradiva

==
Projekt sofinancira Ministrstvo za Solsteo in Sport
Andragoski center Republike Siovenije Razvoj ratunalnidke podpore za spremljanje
Siovenian Insiifute for Adult Education delujodin SSU je sofinanciral Eviopsk socialni sklad,  pyropsk) SOCIALNI SKLAD

Done 4

Zelim izpis vseh obiskov
dolo¢ene/ga udelezenke/ca.

&) acs/S5U 2 pregled obiska - Mozilla Firefox |

File Edit Wew Go Bookmarks Tools  Help ‘:}

A B I /| Ce 2elim seznam vseh obiskov

|| Firefox Help || Firefox Support || Plug-n FAQ / posameznega udelezenca/ke,

/\ Organizirano samostojno uéenje v iskalno pOlje Ime Vpiéem
29.06.2005 19:06:24 ~ v . . .
udelezencevo/kino ime in

¢ L izberem gumb Najdi. Zapise

Domaoy | 51U v Sloveniji | Razvoj projekta | lzobraZevalni programi | Forum | Spremljanje 25U | Knjiznica Iahko Iscem tUdI po pr”mku'

Datum vpisa Ime Priimek

= = = = = Zma g oo |

Maja Kos

Skupno 5.
abiskev

22.06.2005 Helena Blagne . [T TTT]
20.06.2005  silva pire . [T TTT]
20.06.2005|Rok Kosmat . [T TTT]
20.06.2005|Maja Kos . [T TTT]
20.06.2005  silva pire ! [ [ [eo[ [ [Fr]
20.06.2005|Rok Kosmat ! [ [ [eo[ T [[Fr]
20.06.2005  silva pire ! [ [ [eo[ [ [Fr]
20.06.2005|Rok Kosmat ! [ [ [eo[ T [[Fr]
17.06.2005  silva pire . [T TTT]
17.06.2005|Rok Kosmat . [T TTT]
17.06.2005  silva pire . [T TTT]
17.06.2005|Rok Kosmat . [T TTT]
17.06.2005|Maja Kos . [TTTTITT]

Datum Ime in priimak Skupaj ur Udne meste|Usna veebina| Gradive Vista gradiva

o 8 e e e e e e e i




£ acs/s5U 2 pregled obiska - Mozilla Firefox
File Edit Wew Go Bookmarks Tools  Help ':::‘

g - [2 - ﬂ Q m I httpeffssu. acs. sifmrezafssuzl.php j “Q'

D Firefox Help D Firefox Support D Plug-in FAG

Organizirano samostojno ucéenje Erika Pecnik, test 4
29.06.2005 19:06:24 Odjava

Tabela, ki se izpiSe, ustreza mojim
iskalnim pogojem.

Domay | SSU v Sloveniji | Razva) projekta | lzobraZevalni programi | Forum | Sprerm)

Datum vpisa Ime Priimek
I Y I I T
Datum Ime in priimek f::';(:: 504 |po | Skupaj ur|Udne meste|Usna vsebina| Gradive Vista gradiva

20.06.2005|Maja Kos |6 1115/14:00|2:45 |2 1.0 1 [T o[ TTT]
17.06.2005|Maja Kos |6 0200/10:30|230 |2 1.0 1 [TTITTITT]
17.06.2005|Maja Kos |6 02:00/10:30|2:30 |1 1.0 1 [T o[ TTT]
17.06.2005|Maja Kos |6 11:30/14:00|230 |2 1.0 1 [T o[ TTT]
10.05.2005|Maja Kos |6 0200 10:00|2 1 1.0 1 [T o[ TTT]
10.05.2005|Maja Kos |6 02:00/10:002 1 1.0 9 [ [ el TTT]

i e e e i |

//}'

- Posamezen zapis lahko tudi
=+ izbriSem, ¢e oznaclim okence na
delujocih 5 . . .

koncu zapisa in izberem gumb

g Brisi. BriSem lahko le zapise, ki F
L sem jih sam/a vnesla v bazo. 2

Andragolki center Republike Slovenije
Slovenian Insfitute for Adult Education

4. Dopolnitve obrazca SSU 2

4.1. Nove opcije v rubriki VRSTA GRADIVA

Spremljanje uéenja po urah in programih

1. Zaporedna $tevilka udelezenca I

2.Ime in priimek _ Pri vrsti gradiva boste lahko
RLEL ‘ , izbrali naslednje opcije:
4. Telefonska Stevilka

o ieieZeeT avdio gradivo
| Testno: Nalozi prejsnji obisk = Skupno Stevilo obiskoy ® video gradlvo
DATUM UEENJA v 04 v 2018 v e pisno gradivo
CAS UCENJA od v 00 ue do ¥ : 00 ure skupajur | ° DVD/CD / raéunalniéki
program
spletni vir
spletna gradiva

UCNO MESTO uéno mesto v

UCNA VSEBINA ' ifrant uénih vsebin

NASLOV GRADIVA ' seznam uénih virov

VRSTA GRADIVA [ avdio gradivo [ pisno gradivol

(ustrezno oznatite) [ DVDICD / ratunalniZki program [ spletna gradiva



4.2. Nove opcije v rubriki VRSTA GRADIVA

Praksa je pokazala, da se veliko udelezencev SSU vecinoma
udi iste ali podobne vsebine, zato smo pripravili nov gumb
»Nalozi prednji obisk«, ki omogoca, da se podatki
prejSnjega obiska prednaloZijo. Postopek:

najprej poiscite vasega udeleZenca;

kliknite gumb »NaloZi prejsnji obisk«;

preverite podatke in jih po potrebi uredite;

shranite podatke s klikom na gumb »VpiSi«.

Spremljahje uéenja po urah in programih
SsU2

1. Zaporedna tevilka udeleZenca -
2. Ime in priimek
3. Naslov -
4. Telefonska Stevilka
Nov udelefenec

Naloii prejénji obisk Skupno $tevilo obiskov 23

DATUM UCENJA 14 v 06 v 2005 v

CAS UCENJA od 14 v : 30 v ure do 16 v : 00 v ure skupajur: 1:30

UCNOQ MESTO 2. Racunalni$ko uéno mesto v

UCNA VSEBINA 8. raéunalnistvo v

NASLOV GRADIVA {3) E-trgov... v I—]j'l

VRSTA GRADIVA avdio gradivo video gradivo pisno gradivo

(ustrezno oznacite) ¥ DVDICD / racunalniski program spletni vir spletna gradiva

Pripravila: Koordinacija Mreze srediS¢ za samostojno ucenje
V Ljubljani, junij 2005, 2017, 2018



