SSU2, javna sluzba

Andragoski center Republike Slovenije
Slovenian Institute for Adult Education

Obrazec za spremljanje ucenja in svetovanja

Obrazec SSU 2 ima najvec posodobitev.
Po novem je razdeljen na tri razdelke (izbor
udelezenca, spremljanje ucenja in
spremljanje neposrednega svetovalnega
dela). Tretji razdelek za spremljanje svetovanja
je programiran povsem na novo in na nacin, da
bi bilo spremljanje za vas ¢im manj zamudno in
hkrati ucinkovito.

@ acs/SSU 2 obisk x  + = 8 =
€& = @ & ssuacssi/mreza/ssu2_noviphp b '
Ve Organizirano samostojno ucenje . Fa samostojno ucenje Snezinka
f ' Cas prijave: 05.01.2021 08:34:05 Za nov vnos jev vsakem Odjava

primeru potrebno izbrati
udelezenca oz.
svetovanca.

Domov

Obrazec za spremljanjex€enja in svetovanja

IZBERITE UDELEZENCA/SVETOVANCA
1. Zaporedna Stevilka udelezenca

2. Ime in priimek

3. Naslov
4. Telefonska Stevilka

Nov udelezenec

QSPREMLJANJE UCENJA PO URAH IN PROGRAMIH

[ (SPREMLORNJE NEPOSREDNEGA SVETOVALNEGA DELA

Shrani novo uéenje/svetovanje

Obrazec SSU 2 omogoca
vpisovanje spremljanja ucenja
udeleZenca ali spremljanja
neposrednega svetovalnega
dela. Lahko pa vnesete oboje
hkrati. Kliknite na ustrezni
okvircek in v razdelku se vam
bodo odprla polja za vnos.
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IZBERITE UDELEZENCA/SVETOVANCA
1. Zaporedna stevilka udeleZenca:
2. Imein priimek:
3. Naslov:
4. Telefonska stevilka:
Nov udelezenec

@ 2c5/SS5U 2 obisk x  + - o s
« = C 8 ssu.acs.si/mrezafssu2_novi.php W N "
V" Organizirano samostojno ucenje Franci, Sredis¢e za samostojno ucenje Snezinka
/ Cas prijave: 05.01.2021 08:34:05 CQdjava

Izbor udelezenca je

izjemno pomemben, saj
povezuje vse tri razdelke
_1 med seboj, zato pozorno
preberite navodila spodaj.

Domov

IZBERITE UDELEZENCA/SVETOVANCA
1. Zaporedna Stevilka udelezenca

2. Ime in priimek ﬁ
3. Naslov N Marija Novak
4. Telefonska Stevilka

Nov udelezenec

[} SPREMLJANJE U;AA PO URAH IN PROGRAMIH

[ SPREMLJAWJE NEPOSREDNEGA SVETOVALNEGA DELA

Shrani novo uéenje/svetovaris
u

delezenca lahko izberemo po

y X imenu in priimku. Za¢nemo s
Udelezenca lahko izberemo po prvimi érkami imena in prikaze se
zaporedni stevilki. Napisemo novo izbirno polje z imeni in
ustrezno zaporedno Stevilko priimki.
udelezenca v polje, natopa Obvezno kliknemo na ustrezno |~ © ~
!(Ilknemt_) z levim gumbo_m miske ime in priimek, ki ga Zelimo L » &
izven polje, da se vsa polja izbrati. Tako potrdimo izbor
pOSOdOon- avdio gradivo ielenega udelezenca.

— DVD/CD / ratunalniski program

SPREMLJANJE NEPOSREDNEGA SVETOVALNEGA DELA

Navodilo: NOVO SVETOVANJE je vsak stik svetovalca z udeleZzencem v Zivo ali na daljavo, preko katerega te€e neposredno svetovanje, ki traja 15
minut in ve¢ V kolikor se pri svetovanju uéna vsebina (po Sifrantu do vkljuéno drugega nivoja) spremeni, se v aplikacijo to beleZi z zaporedno Stevilko
kot NASLEDNJE NOWVO SVETOVANJE. NOVA OBRAVNAVA je pripeta k zadnjemu svetovanju in Je vezana na izbrano uéno vsebino (traja lahko 15
minut in ve¢). Primer

Vnos nove obravnave Ime in priimek svetovanca: | Ngrija Novak |
Svetovalec: Franci
SSU: Sredisce za samostojne ucen) ezinka

Zadnje svetovanjefobravnava: Cas obravnave: in. datum: 20. 12. 2020. vpis: Franci
Tema obravnave: Uvodni razgovor . o )

Ime in priimek izbranega
|zberite nove svetovanje/obravnave delevenca se . a .Inem
(OF] svetovanje / 1. obravnava (novd u z prl _pr Vi i
O 1 svetovanie / 2. obravnava (dodd POStOpku mora prikazati v

razdelku spremljanja
Datum obravnave: . [

neposrednega svetovalnega |
Tema obravnave ) vuundni eazaevor dela, hkrati z izpisom zadnjega
svetovanja oz. obravnave.




DATUM UCENJA:

€AS UCENJA: od

UCNO MESTO:
UCNA VSEBINA:
NASLOV GRADIVA:
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SPREMLIJANJE UCENJA PO URAH IN PROGRAMIH

NaloZi prej$nji obisk Skupno Stevilo obiskov:

do skupaj ur:

VRSTA GRADIVA (ustrezno oznacite):

- avdio gradivo

-] video gradivo | pisno gradivo

_ | DVD/CD / racunalniski program | spletni vir _ | spletna gradiva

NOVO: nova u¢na mesta odslej vpisujete v obrazcu SSU 2. Kliknite
na »Dodaj novo u¢no mesto« in odprlo se vam bo okno za vpis.

Ce zelite pregledati ali brisati u¢na mesta, v odprtem oknu kliknite
na »Pregled« in okno povecajte.

Ko z delom koncate, okno zaprete in Sifrant osvezite s klikom na
Gumb »Shrani novo ucenje/svetovanje«.

Obrazec za spremljanje ucel

@ acs/SSU Vpis uénega mesta - Google Chrome

/|

@ ssu.acs.si/mreza/um.php?hide=1

1ZBERITE UDELEZENCA/SVETOVANCA

1. Zaporedna Stevilka udelezenca
2. Ime in priimek

3. Naslov

4. Telefonska Stevilka

5 Vpis iénega njesta

Danica Cudovita

. Stevilka uénega mesta 6
030 000 000

Nov udelezenec = ‘
Opombe ‘
) o
[ SPREMLJANJE USENJA PO URAH IN PROGRAMIH Vpisi Pregled
DATUM UCENJA 2021 v
od v i[00v e do| v 00w ue skupajur:
| uéno mesto ~ | Dodaj novo uéno mesto
UENA VSEBINA ‘ Sifrant uénih vsebin ~ ‘ Dodaj novo uéno vsebino
LR S o ) E (/55U Vpis uénega vira - Google Chrome =
@& Nyacs.si/mrezajug.php?hide=1
VRSTA GRADIVA [ avdio gradivo [ video gradi

(ustrezno oznacite)

[_J DVDICD ! raéunalniki program L spletni vir Vpis uénega vira

[ ] SPREMLJANJE NEPOSREDNEGA SVETOVALNEGA DELA

Utna vsebina Bu'ram uéni\ vsebin

Stevilka gradiva 1

Shrani novo uéenje/svetovanje FEHETEEENE N\ \
\Avtor \ \
Opombe \ \
N\ \

N\

NOVO: nove ucne vire vpisujete odslej v

NOVO: vsebino« in odprlo se vam bo okno za vpis.
Ce vpisujete u¢na mesta in ucne vire v .

SSU2, vpise, ko koncate z njimi, Ce Zelite pregledati ali brisati u¢ne vsebine,
obvezno osvezite s klikom na opcijo v odprtem oknu kliknite na »Pregled« in
»Shrani novo ucenje/svetovanje«. povecajte okno.

obrazcu SSU 2. Kliknite na »Dodaj novo u¢no
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= SPREMLUIANJE NEPOSREDNEGA SVETOVALNEGA DELA
Navodilo: NOVO SVETOVANIJE je vsak stik svetovalca z udelezencem v Zivo ali na daljavo, preko katerega tece
neposredno svetovanje, ki traja 15 minut in vec. V kolikor se pri svetovanju u¢na vsebina (po Sifrantu do vkljuéno
drugega nivoja) spremeni, se v aplikacijo to beleZi z zaporedno Stevilko kot NASLEDNJE NOVO SVETOVANJE. NOVA
OBRAVNAVA je pripeta k zadnjemu svetovanju in je vezana na izbrano uc¢no vsebino (traja lahko 15 minut in vec).
Primer
Petra pride prvic v SSU. Z njo svetovalka opravi uvodni razgovor, ki traja 45 minut. Zatem se Petra Zeli uciti angleski
jezik, svetovalka z njo opravi svetovanje, vezano na ucno vsebino angleski jezik, ki traja 40 minut. Nato Petra nadaljuje
s samostojnim ucenjem. Za Vpis Petre je potrebno vpisati dve svetovaniji, in sicer: 1. SVETOVANJE / 1. OBRAVNAVA (za
uvodni razgovor) in 2. SVETOVANJE / 1. OBRAVNAVA (za angleski jezik)

Petra pride v SSU drugic, ko pride do svetovanja, vezanega na ucno vsebino nemski jezik. Vpis je sledec¢: 3. SVETOVANJE
/ 1. OBRAVNAVA (za nemski jezik).

Petra pride v SSU tretjic, ko pride do dveh svetovanj, ki so vezana najprej na ucno vsebino za nemski jezik-nadaljevanje,
nato pa na ucno vsebino slovenskega jezika. Vpis je sledec: 3. SVETOVANJE / 2. OBRAVNAVA (za nemski jezik-
nadaljevanje prejsnje obravnave) in 4. SVETOVANJE / 1. OBRAVNAVA (za slovenski jezik)

@ acs/SSU 2 obisk x + — O %
&« &} 8 ssu.acs.si/mreza/ssu_novi.php @ » ﬁ
VRSTA GRADIVA [ avdio gradivo [ video gradivo [ pisno gradivo

(ustrezno oznacite) (] DVDICD / racunalniski program (] spletn)

V skladu z navodilom in
primerom izberemo ustrezno

stevilko svetovanja in
SPREMLJANJE NEPOSREDNEGA SVETOVALNEGA DELA b 4 v .
Navodilo: NOVO SVETOVANJE je vsak stik svetovalca z udeleZzencem v Zivo ali na daljavo, preko katen obravnave. Ce svetova nJa se ni

minut in ve¢. V kolikor se pri svetovanju uéna vsebina (po Sifrantu do vkljuéno drugega nivoja) spremeni i i > i i bi S,
kot NASLEDNJE NOVO SVETOVANJE. NOVA OBRAVNAVA je pripeta k zadnjemu svetovanju in je bllO, se prl kaze napls ni b”o se
minut in veé). Primer nobene obravnave.

Vnos nove obravnave Ime in priimek svetovanca: Marija Novak

Svetovalec: Franci
SSU: Sredisée za samostojno uéenj

Zadnje svetovanje/obravnava,2%s obravnave: 140 min, datum: 20. 12. 2020, vpis: Franci

Tema obravnave: Uvodnj

|zberite nove ovanje/obravnave
O 2 svetovanje / 1. obravnava (novo svetovanje)
O 1. svetovanje / 2. obravnava (doda) obravnaveo k zadnjemu svetovanju)

Datum obravnave: 5 v .1 v . 2021 v €asobravnave: 0 h v | 15 min v
Tema obravnave ) uvodni razgover \

() uéna vsebina po Sifr — A

O drugo (npr.ucenieud V' skladu s smernicami se belezi kot neposredno
svetovalno delo svetovalca z udelezencem vsaj

z:z

Vrsta obravnave ) pred uéenjem

(en odgovor) ) med uzenjem 15 minut ali vec¢ za posamezno svetovanje
O pozakjuzenemuzery 0Z. Obravnavo. Aplikacija ne omogoca
Vnos nove bravnave _ vpisovania za mani kot 15 minut. .
acin cbravnave [ 1 b
Imein
priimek svetovanca:
Svetovalec:
SSuU:

Zadnje svetovanje/obravnava:

Izberite $t. svetovanja /obravnavo

= | x. svetovanje / x. obravnava (novo svetovanje)

= | x. svetovanje / x. obravnava (dodaj obravnavo k zadnjemu svetovanju)
Datum obravnave: Cas obravnave:
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Tema obravnave
luvodni razgovor
~luéna vsebina po Sifrantu

lldrugo (npr. ucenje ucenja itd.) (navedite kaj):

Vrsta obravnave (en odgovor)
l'pred ucenjem
2lmed ucenjem
llpo zaklju¢enem ucenju izbrane vsebine

V kolikor posamezne rubrike ne
izpolnite v skladu z navodili,
/ vas aplikacija na to opozori in se

@ acs/s5U 2 obisk « obarva rdece. SE—

&« c @ ssu.acs.si/mreza/ssu2_noyphp o » .

(ve€ odgovorov)

] po elektronski ali navadni posti
O po spletu (s spletnimi orodji, kot so spletne uéilnice, video- in avdiokonference, druZzbena omrezja ipd.)
O drugo (navedite kaj):

X
Vsebina obravnave

(neposrednega svetovalnega dela) - e T . o o
(veé odgovorov) nacrtovanje in spremljanje individualnega ucenja odraslih pri samostojnem ucenju

O motiviranje, spodbujanje in opelnomecenje odraslega za samostojno ucenje
0 svetovanje o uporabi gradiva, uénih virov in tehnologije pri samostojnem uéenju
O posredovanje znanja o ucenju, metodah in tehnikah ucenja

0 ugotavljanje interesov, uénih potreb in stopnje predznanja odraslih za doloeno vsebino oziroma podrocje

O usmerjanje ucnega procesa
O spremljanje napredovanja odraslih pri uéenju
drugo (navedite kaj):

\ \ p:
Svetovalni pripomocki O natrt uenia Kadar izpolnjujete odprta polja,
(ve& odgovorov) O uvrstitven test znanjalsprom morate od kIJUI(atl ustrezno
W s (e Eireress) okence in vpisati dodatno

uéna gradiva vsebino v Odprto pOIje.
O drugo (navedite kaj):

Pridobitve in dosezki

[ prepreevanje socialne izklju#enosti
(najvec trije odgovori) AP y !

O zmanj$evanje negativnih uéinkov brezposelnosti
dvig motivacije za uéenje

0 povecanje vkljuéenosti v vseZivijenjsko uéenje
O povecanje uéne uspesnosti

O zmanj$evanje osipa

O drugo (navedite kaj):

Nacin obravnave (vec odgovorov)
~losebno
llpo telefonu
llpo elektronski ali navadni posti

llpo spletu (s spletnimi orodji, kot so spletne ucilnice, video- in
avdiokonference, druzbena omrezja ipd.)

lldrugo (navedite kaj):
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Vsebina obravnave (neposrednega svetovalnega dela) (ve¢ odgovorov)

—ugotavljanje interesov, u¢nih potreb in stopnje predznanja odraslih za dolo¢eno vsebino
oziroma podrocje

—nacrtovanje in spremljanje individualnega uéenja odraslih pri samostojnem uéenju
—motiviranje, spodbujanje in opolnomocenje odraslega za samostojno uéenje
—-svetovanje o uporabi gradiva, uénih virov in tehnologije pri samostojnem uéenju
—posredovanje znanja o uéenju, metodah in tehnikah uéenja

—usmerjanje uénega procesa

—spremljanje napredovanja odraslih pri uéenju

—drugo (navedite kaj):

Svetovalni pripomocki (ve¢ odgovorov)
—naért uéenja
—uvrstitveni test znanja/spretnosti
—Izivljenjepis (npr. Europass)
—ué&na gradiva
—drugo (navedite kaj):

Pridobitve in dosezki (ve¢ odgovorov)
—preprelevanje socialne izkljuéenosti
—zmanjevanje negativnih uginkov brezposelnosti
—dvig motivacije za uéenje
—povelanje vklju€enosti v vseZivljenjsko uéenje
—povetanje uéne uspesnosti
—zmanjsevanje osipa

—drugo (navedite kaj):

Kraj in prostor izvajanja obravnave:
—na sede?u organizacije
—Izunaj sedeza, na dislokaciji
—zunaj sedeza, kot mobilna svetovalna dejavnost (npr. v drugi organizaciji, na daljavo itd.)

—zunaj sede?a, z informacijsko (info) to¢ko
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@ acs/S5U 2 obisk ® -+

&« 5 C @ ssu.acssi/mrezafssu2_noviphp @ % B ‘

Y s

Svetovalni pripomocki

- [ naért uéenja
(ve€ odgovorov)

[ uvrstitveni test zna nja/spretnosti

Izbente ...
odrasl brez pridobljene osnovnoSolske 1zobrazbe
brezposelni
starejsi brezposelni
Pridobitve in doseiki dolgotrajno brezposelni
(najvet trije odgovori) manj izobraZeni brezposelni
brezposelni z nizko razvitimi temel). .imi ali poklicnimi zmozZnostmi
man] izobraZeni zaposleni
zaposleni z nizko razvitimi temeljnimi ali pokIids
zaposleni, ki zaradi razli¢nih razlogov poklica ne mdsgjo vet opravljati
_odrasli z nizko razvitimi temeljnimi in poklicnimi zmoZndsigi
. mlajsi odrasli, ki zgodaj opustijo Solanja
. osipniki
. edrasli iz manj razvitih regij
Kraj in prostor izvajanja . odrasli iz podeZelja B )
obravnave: . starejsi odrash Pr' vsa kem Vp| Su nove
Rom obravnave izberite
- pripadniki manjgin . . .
_ priseljenci/migranti prevladujoco ranljivo skupino
" ) . brezdome! udelezenca, v skladu z vsebino
Ranljiva skupina (previadujoca), Izberite ...

kamor lahko uvrstite udeleZenca neposrednega Svetovalnega
dela te obravnave.

Shrani novo uéenje/svetovanje

Ranljiva skupina (prevladujoca), kamor lahko uvrstite udeleZenca (izberete lahko samo en odgovor po
Sifrantu):

odrasli brez pridobljene osnovnosolske izobrazbe

brezposelni

starejsi brezposelni

dolgotrajno brezposelni

manj izobrazeni brezposelni

brezposelni z nizko razvitimi temeljnimi ali poklicnimi zmoznostmi

manj izobraZeni zaposleni

zaposleni z nizko razvitimi temeljnimi ali poklicnimi zmoznostmi

zaposleni, ki zaradi razli¢nih razlogov poklica ne morejo vec opravljati

10. odrasli z nizko razvitimi temeljnimi in poklicnimi zmoZnostmi

11. mlajsi odrasli, ki zgodaj opustijo Solanja

12. osipniki

13. odrasli iz manj razvitih regij

14. odrasliiz podezelja

15. starejsi odrasli

16. Romi

17. pripadniki manjsin

18. priseljenci/migranti

19. brezdomci

20. invalidi

21. odrasli s posebnimi potrebami

22. obsojenci
23. nespada
24. niprivolitve
25. drugo (navedite kaj):

WO NOULRAWN R
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Shrani novo uéenje/svetovanje

@ acs/55U 2 obisk x -+
« > C & ssu.acs.si/mreza/ssu2v_novi.php

N Organizirano samostojno ucéenje
/ 1 Cas prijave: 05.01.2021 08:34:05

Obravnava je bila posodobljena

= m} X

t* B g
Franci, Sredis¢e za samostojno ucenje SnezZinka =
Odjava

Ime in priimek Franci Lajovic

Datum obravnave

5.1.2021

St. minut obravnave 15

Zaporedna Stevilka udeleZenca

Podatki o abisku so rﬂ

Ime in priimek

Franci Lajovic /

Naslov

Telefonska Stevilka 068 60 22 87 /
Skupno Stevilo obiskov 16 /
DATUM UCENJA 05.01.2021/
GAS UCENJA 7:0-8:0 (1)
Ucna vsebina 3éinA

1A

‘rsta gradiva

[video gradivo]

Ko vnesemo ali posodobimo podatke
v SSU 2, se pokazZe obvestilo -
podatke lahko vedno preverimo ali
posodobimo s klikom na opcijo
Spremeni. Posodobimo lahko le tisti
razdelek, ki je bil vpisan, lahko pa
tudi oba hkrati.

Podatkov o udelezencu in/ali
zaporedni stevilki svetovanja oz.
obravnave ne moremo spreminjati iz
namena, da bi Zeleli spremeniti
Stevil¢enje.




